REGOLAMENTO COMUNALE

SUL PROCEDIMENTO AMMINISTRATIVO

E SUL DIRITTO DI ACCESSO

ALLEGATO A) - (Art. 15)

Sono esclusi i procedimenti per i quali i termini sono fissati dalle leggi, dalle
norme regionali e dai regolamenti comunali.
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6 | Trattamenti di PENSIONE ...cvvuverireerimrrcniccemresrerescseess e e e e sarrsassesrsssserstssesssssarssssnnstnaeres 90
7 | Pensioni di reversibilita.........coiiciniiiiinn s 90
8 | Movimentazione per accertamenti relativi a ricongiunzioni, riscatti, indennitd una 90
tantum, applicazioni art. 1 legge 274/91 € VariC....c.cvrecvivercereeenreeneennecnnsresnsseenscsenees

9 | Rideterminazione delle competenze di cui ai punti precedenti per rinnovo contrattuale 30
10 | Certificazioni di servizio ai fini pensionistiCi.....c.oceerieercrernreriomnireseserseererseeeesseesasarens 20
11 [Richiesta uso 5ala CONSIHATE....civiiiarsimimiireis s seiresreresassesassessessannarss 5
12 |richiesta uso altri beni COMUNALL..ccoreiecreeier e rese e s e e e e s s s e s san e 5
13 | Consultazione Gazzetta ufficiale e bollettini regionali ultimo biennio..........cccorerreneann, al momento
14 | Consultazione Gazzetta ufficiale e bollettini regionali periodi precedenti..................... 1
15 | Assunzione personale appartenente alle categorie Protette.......uumcueerecasmriesssnscrenioneons 40
16 |Nomina commissione giudicatrice dei CONCOISI .iuiiniirnininerriensimnsserereeresassssessenses 30
17 | Ammissione o esclusione candidati nei CONCOISi...iurriirireniireririersreesesseensceessnseesensens 30
18 . | Approvazione graduatorie del CONCOISI vt eeneens 40
19 |Nomina vincitori di pubblico CONCOISO.....cciimirvriiniiciicreni s 40
20 | Concessione congedi e aspettative retribUite.......coeercrrcerionnrmvasrerserersoeersernsinssrsisenes 30
21 | Concessione congedi ¢ aspettative non retribuite........cccvvverieveercverccnenienreceereseesenaens 30
22 | Dispensa dal servizio per idoneita fisica permanente...........ccccvcreccerrrmsseerrneseeriaserenenes 40
23 | Decadenza dall’impiego di dipendente comunale.........ccooeevevrrveierenccrriereserierescssrnerenns 60
24 |Recesso dal rapporto di lavoro per prova negativa.......cvcimeinenecennioneinsnnn. 20
25 | Accettazione dimissioni del Personale .........cviceinneiniennsisnsseseesone 20
26 |Denunce di infortunio dei dipendenti ......cuiiiinieiiiimiirerresreese e eesenenen 10
27 | Rivalutazione monetaria e interessi legali su retribuzioni arretrate..........oceeeveerrvecnenrens 30
28 - | Richiesta scritta di informazioni € NOHZIe.......c...cccevverrenvnreinersecseerinrreressrineeereseesierseess 30
29 [ Rilascio di certificati e attestati dagli atti cOrrenti......ccoovereereeeeirecenrecireenrerre e eseraeas 20
30 [Rilascio di certificati e attestati dagli atti con ricerca d’archivio......ccceeeveevrrceccrcerennnn. 25
31 {Rilascio di certificati e attestati con assunzione di informazioni.......c.ccveceerevrereerrcerearsaes 15
32 | Risposta ad eSPOSti € FCOISiuuiemimiminmmieiemmimerismmsommiesiosmisaersiressansrnsasessenes 40
33 | Autenticazione di firme € dOCUMENLL.....ccceveeemiiiirrecernrceiaea s casrsss s besssresasrssessesrans 1
34 |Rilascio di copia afti anno corrente € anno Precedente. ... .coucreerrcenrscesenrersereserrenas 10
35 [Rilascio di copia atti periodi precedenti il primo anno........oeceevecrerniieesreeeisserrereeens 15
36 | AULOCETtIIICAZIONI. vverrrrierrierariesinsscenresserenesssesas e enssas s earessennassasnasbessasbeseassnsbessossssesbesares 1
37 | INOUIICE Q1 AL .oeereeicessieerrere st rcer e erer s st rere s s e s s cme s e soe s meseassvearesrassssneannes 30
38 | Stipula contratti diversi da quelli dall’affitto........ccoveverrvicnncnincse, 20
39 | SVINCOIO CANZIONI. coicrerierercrenrimceieiseii st ittt it s r b sessessoesee s e enseesmessesassanenseans 10
40 | Rimborso di somme comunque indebitamente pagate..........ccccvveeeeerrcevrcrerieriersensensne 30
41 | Rinuncia alla riscossione di entrate di lieve entiti.........coccvvicveeieierinninrrersssieeeineeens 30
42 | Compensi alle commissioni giudicatrici dei concorsi e di gare di appalto.................. 30

31




3-ISTRUZIONE E CULTURA
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23 | Compensi alle commissioni giudicatrici dei concorsi e di gare di appalto.................... 30

32



4- COMMERCIO E ATTIVITA’ ECONOMICHE - TRASPORTI

N.D. DESCRIZIONE TERMINE
GIORNI
1 | Autorizzazioni cOMMErcio fiSS0...c s e s 50
2 | Autorizzazioni mostre a POrte ChitSe. ... rierrcercrrrcicnsiinsc s 30
3 Rilascio patenti per uS0 gas t0SSICL...um i /
4 | Autorizzazione soSPensione attivitd..........oevinimnenniiiiniinoesse s 15
5 | Autorizzazione punti vendita giornale e riviste........ccuveerivivniinniinn, 90
6 | Autorizzazione pubblici @S€ICIZI......cuvrivrrinsriirsnsnriiess s s naaes 90
7 | Autorizzazione subingressi pubblici @Sercizi......cccoveeemcciesniinninnin, 90
8 | Autorizzazioni accessorie pubblici BSEICIZI.....c.creeemriiirveriisiimnsimisin e, 60
9 | Autorizzazione cambio giorni di chiusura.......c..ccceicncicnn 90
10 | Autorizzazione vendita teMPOTaNea........cmeersvvisrnessoriosnsssessmimiismi s 60
11 | Autorizzazione ex art. 3 comma 6 L. 287/91...c.covvrvrcrncinncinimninicnnescnnsncssnnees 60
12 | Licenze strutture alberghieTe........civrverieieiricrenernrrnsnsrereseasieesssioessisassossasssssssssssrsssonses 60
13 | Classificazione attivitd alberghiere. ... creerrirrcnisics s 60
14 | Licenze per guide, accompagnatori turistici ed interpreti........ccceciiniicnircncncsninnnns 60
15 | Licenze sala BIOChi... ettt bessns bbb 90
16 | Licenze sale da ballo, teatlri, CINeMa....cccivviirrecriisiissrirnecmnnsssrssessssssseessssnsssssssnssssnssssees 90
17 |Licenze piccoli trattenimenti.......cocvuriiniirinmrinessinnmsnsssmaienssissoriamssvsrsrsses 30
18 | Autorizzazioni per agritiriSMO... ..o s 90
19 | Prese d’atto affitto appartamenti €StiVie. . 15
20 | Assegnazione turno festivo distributori carburante........ccevimennsnsicnese e 30
21 | Autorizzazioni deroga turni impianti distributori.........covviimnmnn, 30
22 | Certificato iscrizione albo artiglani.......c.cicccrveecersnrerceremreecsmesmmnessesrescssssreserioseressrssesns 30
23 | Comunicazioni INizio atHIVIEA .. .ccccceeeceeiecreiinseesee e sess s s e ses e ress e se s e mnenane 30
24 | Trasferimenti di esercizi pubblici & commerciali.......cocvecrrnvcreciinnnn, 60
25 | Autorizzazione barbieri, parrucchieri € affinti.. i 90
26 | Subingressi 60
27 | Variazione dell’attivita 60
28 | Sospensione attivita 15
29 | Cessazione attivita 15
30 [Rilascio licenza ascensore {da quando viene trasmessa la pratica alla ISPSEL) 60
31 | Subingresso ascensore 30
32 | Ampliamento esercizio commerciale (entro i limiti del piano commerciale) 60
33 | Ricezione vendite liquidazione 5
34 | Autorizzazione trasferimento autorimessa senza noleggio 60
35 [Rilascio licenza autorimessa senza noleggio 60
36 |Rinnovo autorimessa senza noleggio 60
37 |Rilascio licenza mestieri girovaghi 60
38 | Autorizzazioni temporanee pubblici esercizi 60
39 {Licenze e autorizzazioni per taxi e noleggio con conducente 60
40 | Autorizzazione arti tipografiche 60
41 | Rinnovo concessioni impianti distributori carburanti 90
42 | Autorizzazione modifiche impianti distributori carburanti 90
43 | Autorizzazione potenziamento impianti distributori carburanti 90
44 | Autorizzazione proroga termine lavori (modifica impianti) 90
45 | Trasferimento distributori carburanti 90
46 | Trasporto carburante in fusti 60
47 | Certificazione imprenditore agricolo a titolo principale 20
48 | Contributi per attivitd commerciali 60
49 | Autorizzazione per 1’occupazione permanente suolo pubblico 60
50 | Autorizzazione per 1’occupazione temporanea suolo pubblico 30
51 [Richiesta scritta di informazioni € NOHZIE.......ccomrrimaiiminii 30
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52 iRilascio di certificati e attestati dagli atti COrrenti......uurverivenrminiernssceseeesesseeseeseess 15
53 [Rilascio di certificati e attestati dagli atti con ricerca d’archivio.........uvivveiiessisresreene 30
54 |Rilascio di certificati e attestati con assunzione di informazioni...........ccoveeerecererirennns 15
55 | Risposta ad eSPOSL € HCOISL...cuurrerircririnssensisee st sttt et b bbb ben 30
56 | Autenticazione di firme € dOCUMENLI ......cccccoeeeireevircirrnerreniererreoiseserrnrssns s sessnss e ssesnees 1
57 [Rilascio di copia atti anno corrente € anno precedente...... ..o vvrverrerinrcsnneseneseinnes 5
58 |Rilascio di copia atti periodi precedenti il primo anno.......iei.. 10
59 | AtOCEItIfICAZIONL. .uvuvseeeserrerrer et re e ee e s st st e sa et st s reesneaeaneneanRaresebaes 1
60 [ NOLIfICA A1 Bt.covierseeeeceresrenraisiersriee st sne s s snesisses e sns b s stssre s beseesbentesnsanssssensestasseresnsonten 30
61 | Stipula contratti diversi da quelli dell’affitto.......c..ccvneiccnnnenscccecce s 30
62 | SVINCOIO CAUZIONI. .c..eeeueereirrrenrisensressenessesnesseesas s be s sbesr e ssr st et e b sarsnsanssnsenssevesssonasnns 10
63 | Rimborso di somme comunque indebitamente Pagate.......cvvveeeverreerieinereseeseresrssenninns 30
64 |Rinuncia alla riscossione di entrate di lieve entitd..........corvevernnennniinnmeneisneininennn 15
65 |Compensi alle commissioni giudicatrici dei concorsi e di gare di appalto..........ceeueus 30
5 - SERVIZI FINANZIARI - BILANCIO E PROGRAMMAZIONE
N.D. DESCRIZIONE TERMINE
GIORNI
1 Pagamento di gettoni di PreSenza. i mirrnenne e sessassseesesessssssesssasens 30
2 |Rimborso oneri datore di lavoro Consiglieri comunali.........cccvcrievnrcnsennrcinnininnennennan, 30
3 Emissione mandati sulla base di fatlure........cccoiveceeceeceececce et rvrsae s eer s s snas 30
4 Emissione ordini di fCASS0.......cvrrrcercmrirececerrenenrrssserassser s avrsrinssseraassassnssrssssestesssersasns 5
5  |Registrazione fatture fornitori. ... s er s s 15
6 Emissione fatture ai fini IVA. ..o s e e ae s eae 15
7 SEIVIZIO i CASSA...c.uicrcrrerierecercrrceiccers e ranes s e rsse e e st e sasssssest e st e s sesenssasanssssesnasbasnsorsrenass 5
8 Richiesta scritta di informazioni € NOHZI........cecieeicverrcccecreeestee e rne e enrenaes 30
9 Rilascio di certificati e attestati dagli atti correnti ........ccoovivvvieirinismicsr e 30
10 |Rilascio di certificati e attestati dagli atti con ricerca d’archivio......ccceevveecerecnvesensnrenne 30
I1 |Rilascio di certificati e attestati con assunzione di informazioni........cccveevveereccereernnne. 30
12 | Risposta ad eSposti @ TICOTSIL......cciiiiiiiiircrncsierecrrisere s sresarseessessessessessessessssesassrensas 30
13 | Autenticazione di firme € GOCUMENL ....ccoveceeeererererreesircesecctrree e s e e st essesesesbanne 5
14 |Rilascio di copia atti anno corrente € anno precedente.........cocvievrrreecenricsessecenrennveseens 30
15 |Rilascio di copia atti periodi precedenti il primo anno.........ccccceeveeervrvesrorisesressesriesessrens 30
16 | AUTOCEIITICAZIONI. cuevtrcririeeitrcrtniies e st ree s e ebrssassresesasrssseeresmrssseeseresnressessresssasnsasn 30
17 | NOUICA A1 AtEL.eeueeecieereeeeceseere st e ses s e saesassaessesaassaesaesaosaossvaararsrenarssensasensenseans 30
18 | Stipula contratti diversi da quelli dell’affitto......ccivveriecverec e 30
19 | SVINCOLO CAUZIONI....corieirerreererrecercesreare e esencess e s e s e esne st e s e e s asmasassensbesscessasssransrsrosnrrs 30
20 |Rimborso di somme comunque indebitamente pagate.........cuevvriiirrnreneinensesessennsnnes 30
21 [Rinuncia alla riscossione di entrate di lieve entiti.......c.ccvceeveecnevnvecencnierenennresesessanens 60
22 | Compensi alle commissioni giudicatrici dei concorsi e di gare di appalto.................... 30
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6 - TRIBUTI

N.D. DESCRIZIONE TERMINE
GIORNI
1 | Richiesta chiarimenti sull’applicazione dei tributi comunali.........coerrevesnrinrerreneserssanne 30
2  |Liquidazione e accertamento dei tributi dal giorno della denuncia del cittadino o della 60
segnalazione dei preposti al SEIVIZIO......cvcceniinenniniresinrnienssssieieeneseerssirserasessnsnn
3 |rimborso o sgravio di quote indebite 0 Inesigibili........cccveceenvicnviienrrereerr et 60
4 | Emissione ruoli riSCOSSIONT COHIVE.....vivviiimverinaruesererisserssssrsasienensiesersiseserssssarsismsssesans 60
5 | Richiesta scritta di informazioni € NOLZIE. .......ccoverrrreeemnreeecrsinseresenmisseessessessesssnssesenns 30
6 | Rilascio di certificati e attestati dagli atti COITENTL .....ccvvrirereerrenrverrrerrireersreserseeresrsersrsens 30
7 |Rilascio di certificati e attestati dagli atti con ricerca d’archivio........cocceverevriererriceennene 30
8 |Rilascio di certificati e attestati con assunzione di informazioni........c.oeerriererierseerenrnne 30
9 | Risposta ad eSPOSt @ FICOISI. cueriiiriiierrticemrcnt st e rereses st ssseesesssesresassesessssesasssnssnsenens 30
10 | Autenticazione di firme € dOCUMENTE c.vovvveiiveriererrinreerrrreresesseiesse e e sasssssessensseassenes 1
11 | Rilascio di copia atti anno corrente e anno precedente.......covvrevieereccrrrereerecrersiesseeaeas 30
12 | Rilascio di copia atti periodi precedenti il primo anno........cuuinneimnieeenennienmnon 30
13 | AULOCEITITICAZIONI. ..cecreneemicecrsbsisossisstesinisbiseasieressrersansresnatarersseasenessensanssesnsaseassenressensesns 1
14 [ NOLFICA di 8ffil.ccreiiciieiierrireierrnrerrrrecseeneeserstesssesresresssesassseeressssestenssaneersssseessensenssnsnsessannes 30
15 | Stipula contratti diversi da quelli dell’affitto........cvocrcreinrcren e 30
16 | SVINCOIO CAUZIONI....cccevriirerrreesersvesernraesseressarsscssasssessasssersssssersessasrnsessssnsesssssesssesserssnsnssnes 30
17 | Rimborso di somme comungue indebitamente pagate...........ocevevemecenrarecsnnmancorssersennns 60
18 |Rinuncia alla riscossione di entrate di lieve entitd........ccovvievierierrirenrincnnsrsssenieesrsensanes 60
19 | Compensi alle commissioni giudicatrici dei concorsi e di gare di appalto.................... 30
7 - ECONOMATO
N.D. DESCRIZIONE TERMINE
GIORNI
1 | Aggiornamento canoni di concessione del patrimonio comunale...........ocrvneeenierarsiennne 30
2  |Recupero crediti derivanti dal patrimonio comunale........c.cooveevcireirescnninncee e 60
3 | Aggiornamento degli iNVENaAri......cccuiiiiiie s 60
4 | Adempimenti relativi ad oggetti rHrovati......ccccreverereereerrrercenrenierinrnesereserenesemeenessesseesens 60
5 | Asta oggetti ritrovati e non ritirati dal ritrovatore.........ccuvcnsnsrnncinminsnnsinnnn 30
6 | Spedizione dOCUMENT] SMAITItL.....cocvrirrrireireirnrnreererreressmssssrrassirieserinsssrssssernssesensraeseranns 30
7  {Denuncia smarrimento oggetti, documenti 0 altro ......ccoeeerereserisninicensen s eseee s neens 30
8 RiISCOSSIONT COALIVE.....ccvieecrierreccerremreeeerrasesseaestereacstereecseseessnssarassessessessassssrassensssnssnseses 30
9 i Rendiconti mensili dell’eCON0OMO....cocicireriricrerriccnrnrsersreeseesrsessssesee s ssascsesssseesssensens 30
10 | Rendiconti mensili degli agenti confabilic......ccccvrecrecirecrisiicscre e 30
11 |Richiesta scritta di informazioni @ NOLIZIE.......c.cvieririnnriinensiicnermreerssneeseriesersesaesseseeses 30
12 | Rilascio di certificati e attestati dagli atti COrrenti ........oocvvvrvverivnenrreccrsninieereescereiens 30
13 | Rilascio di certificati e attestati dagli atti con ricerca d’archivio,.......c.coeeervvreervererrions 30
14 |Rilascio di certificati e attestati con assunzione di informazioni.........ceurcvervcevereesnnnene 30
15 |Risposta ad €SPOSt € TICOTSL.ucuuuriircieeriisinitnrrtre e et eses e e s e e saesranesaresann 30
16 | Autenticazione di firme € dOCUMENT ...vvvivieeiiviiniirenesrs s recrese e s e e seneessensenes 30
17 |Rilascio di copia atti anno corrente € anno precedente........coververicrecnccrscnensirsessereans 30
18 | Rilascio di copia atti periodi precedenti il primo anno.......ccoveeeeeceesierererseesresereseeseens 30
19 | AULOCEITITICAZIONI. ..ceev e cerrreccrereresene e seereeseeie e iesae st sssarrses e et asans s nnesme e ssane e seesnasennsnsens 1
20 [ NOLTICA i AtLcvcerrereereeerersinsreiinisireserisssrassssssssisivsess et sessasssasassensessesesasssasesseneensanns 30
21 | Stipula contratti diversi da quelli dell’affitfo.......cccourvvvnicniniicc e, 30
22 | SVINCOIO CAUZIONL. c.rivreriisieriisisrsssrsssisssssstsiessiiisntesorsesstenssesasssisnessarssssenserssnssassassssessenes 60
23 |Rimborso di somme comunque indebitamente PAgate........c..cvervrerieeneriererresesesneerees 60
24 | Rinuncia alla riscossione di entrate di lieve entitd.........occovvvrrvivnnicsrrnicsensecrecseerniene 60
25 | Compensi alle commissioni giudicatrici dei concorsi e di gare di appalto........cc.cecvenee 30
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8 - LAVORI PUBBLICI - OPERE PUBBLICHE

N.D. DESCRIZIONE TERMINE
GIORNI
1 | Allacciamento fOgratUure.. ..o ciiirierniiiinie s st as 30
2 | Allacciamento aCQUEAOTO....cccrireimiereriierniieriiuii s ssse s sse st sass e ressbanensasses /
3 | Allacciamenti €leriCi, i eeerccresiiseienterseeise e s sn s nee b banas e s /
4 | Allacciamenti telefOniCi......ccoovcrmnricrnmienminniienicniseseis s e sessesieses /
5 | Richiesta scritta di informazioni € NOtiZIe.........ccvviiveeniniinniisisn 30
6 | Rilascio di certificati e attestati dagli atti COITENti ..cvuivmiernrsmiciemnmeee e 30
7 | Rilascio di certificati e attestati dagli atti con ricerca d’archivio.......c.cceerrcrenrierncesnnas 45
8 |Rilascio di certificati e attestati con assunzione di informazioni........ccoccercercrcrnecrirenns 60
9 | Risposta ad eSPOSL € TICOISI..uurirrniiiiniiiisi s e b bbb bbb 60
10 | Autenticazione di firme € dOCUMENLI «...co.ceeeenremrecccer e, 10
11 |Rilascio di copia atti anno corrente € anno Preceente.....cuueniinnciniinrssesnisssiesessassnes 30
12 |Rilascio di copia atti periodi precedenti il primo anno........ccveeecesninnnncnninninieen 60
13 | AUOCEITICAZIONI. .. eeereeereierecereeersenrensrineamremenresneseenresarsmnrs e e se e e resbrasssbbsasssabsarnsnbansbasn 1
14 | INOHFICA I Atti.evvevserreerirrieerermnnseernsnrsererre st sre s sssssesrssne s s ses s me st st san s e s s s e e nrmnenrenns 30
15 | Stipula contratti diversi da quelli dell’affitto.....ccveereee e 30
16 | SVINCOIO CAUZIOMNI....ucerirreersrrenssrerserssisressinessssnasstesisssstssssasestssesssnsssssssssassssssnsasssssenssnsenses 30
17 | Rimborso di somme comungue indebitamente pagate........cccecrivvnicrcnciminnsisennieereenens 30
18 |Rinuncia alla riscossione di entrate di lieve entitd........coveririnvirensnmmen—n. 15
19 | Compensi alle commissioni giudicatrici dei concorsi e di gare di appalto.......ccvvverivnnen 20
9 - STRUMENTI URBANISTICI
N.D. DESCRIZIONE TERMINE
GIORNI
1 Certificati di destinazione UrbanistiCa. ... e 20
2 Certificati di destinazione G USO.....iciceiricinrrierrirte st st ssssss s s s s s an s nee s 20
3 Certificati IVA agevolata, frazionamenti & vari€.........cvveiiinnnennncnnnicccnrscsnennenniennns 20
4 !Sopralluoghi a richiesta di Privati......c.ceermiminicmeerr e 15
5 1 Richiesta scritta di informazioni € BOLZIE........coreieerecrerresrenrrceerensrrsressessessessisssssssssssessasss 30
6 Rilascio di certificati e attestati dagli atfi COITENLL.......cccvveccerrrenieearierensnecr e s ensnesennes 30
7  {Rilascio di certificati e attestati dagli atti con ricerca d’archivio......ccoceeerceecnieveiresnirins 45
8 {Rilascio di certificati e attestati con assunzione di informazioni.........ceevervrnrnisessnrannnns 60
9 | Risposta ad eSpOSti € FICOISL. ittt s b 60
10 | Autenticazione di firme e dOCUMENTi......coceveereienriiiiimini e e 10
11 |Rilascio di copia atti anno corrente € anno precedente......cuvvnivenirncsiniinscsnineenereesens 30
12 |[Rilascio di copia atti periodi precedenti il primo anno......ccceeveererrmnrinreesiriereneinrann 60
13 | AUtOCEITIICAZIONI. . cveeur s vversiearrrrssresssssesanesnes e s sana e sms s s as e s e ean e s s e s be e s shs st e sr s srsnnannaneans 1
14 [INOUHICA Qi AtL...eo et raereetrce e rerrrer e s s se s b s e s ansba s et e beasnb s bb s bt s s s s b 30
15 | Stipula contrati diversi da quelli dell’affitto.......covvvericrviicninnin s 30
16 | SVINCOIO CAUZIONI...c.uccecrrierecrieraarersienssresereessasreseresaransssrarerssnesssesssossbossersasssssssssasinsnsssniss 30
17 | Rimborso di somme comunque indebitamente pagate.......ccocnvevviinisiniinncinniennen, 30
18 | Rinuncia alla riscossione di entrate di lieve entitd.......c..ceerreivrinerroriiinm, 15
19 | Compensi alle commissioni giudicatrici dei concorsi e di gare di appalto........c.cccvuueeee. 20
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10 - EDILIZIA RESIDENZIALE PUBBLICA E PRIVATA

N.D. DESCRIZIONE TERMINE
GIORNI
1 Pronuncia decadenza assegnazione alloggi ERP {dall’accertamento)......cocovvinercvsanenns 60
2 Approvazione bando per formazione graduatoria assegnazione alloggi ERP................. 60
3 | Approvazione bando per formazione graduatoria assegnazione alloggi comunali a 60
famiglie sfrattate ( S€ VACANTI)......ccvrcrrrimr e
4 | Assegnazione alloggi in vigenza graduatoria (dalla comunicazione di disponibilita 60
QeI AlIOZEIO . vrrerrererrensrssmreerssserens e sr e s bt sa bbb sae s b e s s m bbb e sb s e s

5 Subingressonell’assegnazione alloggi ERP (dall’accertamento dei requisiti).o.iivieirsine 60
6 | Variante a concessioni edilizie in corso d’opera......c.ccvcnniiini, 60
7 | Rimborso oneri non dovuti per concessione edilizia...cimiiimminmiinamo. 30
8 | Attestazione requisiti soggettivi beneficiari MutUL....ccocvicncnicvn i 60
9 | Provvedimenti repressivi in ordine a violazione di norme antisismiche........c.ccveveerrerenns 30
10 | Autorizzazione per 1’occupazione permanente suolo pubblico.........cveiiceenncnnsiceneee. 30
11 | Autorizzazione per 1’occupazione temporanea suolo pubblicO...uiimiiciimieimeiien, 30
12 | Autorizzazione per apposizione cartelli pubblicitari.........covencniciniinne e 30
13 | AutOriZZazione Passi CAITAL .. uwiimsiriccomiraimeimessanimesmossssessrsssssansansiasseosiossessssseersassosssasss 60
14 | Richiesta scritta di informazioni e NOtIiZie........ccvvivcniiniininnnni s 30
15 |Rilascio di cerificati e attestati dagli atti correnti........ccovvrcerrcrrenicincnninecnnee s 30
16 |Rilascio di cerificati e attestati dagli atti con ricerca d’archivio......coacncniniiennan 45
17 |Rilascio di certificati e attestati con assunzione di informazioni........ceeeeemrercermicsernncnins 60
18 | Risposta ad eSPOSti € THCOISL.ucmmiririieniciiet s 60
19 | Autenticazione di firme € dOCUMENi. ...cccccoreereeeriereerreireriessenssesessrisesersssssessresasesssnsens 1
20 |Rilascio di copia atti anno corrente e anno precedente........ocovimeeninennneneen, 30
21 |Rilascio di copia atti periodi precedenti il primo anno.....vesmiiemen.. 60
22 | AUtOCEIHTICAZIONI. .ocverecerrreceesnrecnrrrecrece st rre e iree s nree s anrer e et e e te s e e e e e e e s e e rnin i
2% T O (016 1o I L1 OO OO 30
24 | Stipula contrati diversi da quelli dell’affitto........ccoomvicnnnnciccncnns 30
25 | SVINCOIO CAUZIOMI. 11revenreerreererrrrreressmrersrmsamsrenesenseransasssseasersanessesesmsesnssseessonsacnsesssesosasanses 30
26 |Rimborso di somme comungue indebitamente pagate.....miieiemen, 30
27 | Rinuncia alla riscossione di entrate di lieve entitd. ...........ccoociirimiirecmnerc e 15
28 | Compensi alle commissioni giudicatrici dei concorsi e di gare di appalto.........cceucune. 20
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11 - SERVIZI SOCIALI - PROTEZIONE CIVILE

N.D. DESCRIZIONE TERMINE
GIORNI
1 ! Concessione di confributi assistenziali e di solidarietd..........cccuvniiniiniinniniinnnn, 60
2 | Assistenza agli indigenti 60
3 {Interventi per spese funebri persone biSOGNOSE........ccciiimiiiiiiniinen s 30
4 | Assistenza agli anZiani........cccvciiinnin s 30
5 | Assistenza alle persone handicappate.....cemimsiimiii——— 30
6 | Contributi alle associazioni del colontariato.........ccevivrninisssssns e, 60
7 | Aggiornamento registri e schedari organismi protezione civile......cocvvrnininsinsnnicnennne. 30
8 | Assistenza ai tossicodipendenti.........coevincciinn 30
9 | Attivitd per combattere gli incendi dei boschi......cverinecncnicniccc 30
10 | Richiesta scritta di informazioni @ NOLIZIe........civeriviinerini s 30
11 |Rilascio di cerificati e attestati dagli atti cOrrenti......cooevinniiiniini, 15
12 | Rilascio di cerificati e attestati dagli atti con ricerca d’archivio......ceeeerreccrnicneercrscnnaes 30
13 | Rilascio di certificati e attestati con assunzione di informazioni........ccuvcerserrirecnirennianne 15
14 | Risposta ad eSPOSti € TICOTSL.uiiriirinnnie sttt ettt ba s a e 30
15 | Autenticazione di firme e dOCUMENTL . iivcrirvsrirsnsrmmerinessirieesnmsesmmissniss. 1
16 |Rilascio di copia atti anno corrente e anno precedente.......onnicssmsinesermere s 5
17 |Rilascio di copia atti periodi precedenti il primo anno.......c.cevveeeirisrcsiresinnsnsnisnnnn. 10
18 | AUOCEItifICAZIONI. .. cocreirsieeresirirsnianenret it ser et s e n s n s s e s n s s ne e 1
19 [ NOHIICE i Athl..eccirrecrereeeenrerenermenrreesinesiesesstessoraesssrassessssnosssssssssssssnssasnssssosessssssssssssssanes 30
20 | Stipula contrati diversi da quelli dell’affitto.......covvrimrcrcinm e 30
21 | SVINCOLO CAUZIONI . cceievriiserrcrenierretesseeesreastsssenssesessrsssssiasaasiessssnsssansasse s e sanas saesseesnsassensenns 10
22 | Rimborso di somme comunque indebitamente pagate.......c.cvevvvninnnminerenoeeninen, 30
23  |Rinuncia alla riscossione di entrate di lieve entita.........ccccvrvceinrcrnennnnnccecnnnsccees 15
24 | Compensi alle commissioni giudicatrici dei concorsi e di gare di appalto.........veiivnens 30
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12 - SERVIZI DEMOGRAFICI - LEVA - SERVIZIO ELETTORALE - SERVIZIO STATISTICO

N.D. DESCRIZIONE TERMINE
GIORNI
1 Consegna libretti di pensione..........cocviverriisismmiesinmi s e s sassssane 7
2 | Trasferimento residenza in altro Comune (art. 7 D.P.R. 223/89) (perfezionamento 20
Pratica EMIGIALOTIA).....cveerrirerrcrerreerrersierssir sttt bbb e b bbb s b e a b n st en e
3 Trasferimento di residenti all’estero (art. 7 D.P.R. 223/89) ( perfezionamento pratica 20
L1 VT 110§ T SO OO PO YOO RSOOSR O S PR
4 | Trasferimento residenza in questo Comune (art. 7 D.P.R. 223/89) (perfezionamento 30
Pratica IMMIGIALOTIA).....ccorirermresertnrsisiai et s st s sba s b b et a b ane
5 Cancellazione anagrafica per morte (art. 17 D.P.R. 223/89).....ccviiirenincniiinnsnninnns 2
6 | Cancellazione anagrafica per trasferiemnto residenza (art. 18 D.P.R. 223/89)................ 20
7 Cancellazione anagrafica per trasferimento residenza all’estero ( art. 17 D.P.R. 20
223/89)..reurricreserrrie e s SRR SERRRREHER RO SRRSO AR TSR R e ae s
8 Cancellazione anagrafica per irreperibilita accertata al censimento (art. 1 D.P.R. 20
223/89) .1t rieieseeena beSsARE Sh R SRR SRR AR s AR e bR s s n e R R
9 Scissione o riunioni familiari {dall’accertamento)......cccocvvviricrinienin i, 2
10 | Variazione qualifica professionale o titolo di studio (art. 17 D.P.R. 223/89).........cc0...c. 2
11 | Certificazione varia in carta libera 0 bollo.......oioviiiin s al momento
12 |Rilascio di libretti di JaVOr0o...iveremcrecinnmnicnisicesieessessssress s nesnsbanes 1
13 | Rilascio/rinnovo carta d’identitd.........ciimimmim s 3
14 |Invio degli atti relativi agli elenchi dei titolari di pensione deceduti, emigrati e delle 30
VATIAZION. e veveserrecaeriesnssseisenseeesssiesastsst s s sb s s s e s s b n s e ae b e s ndn s res b A b e A bt o b e bheRa bt abes
15 | AIRE: trascrizione per trasferiemnto pressor esidenza all’estero (art. 2 L. 470/88 ¢ art. 20
16 D.P.R. 223/89)...cciecncercreessisssisrcssssecnsss st ssssmssasassissss sesessaasssasssssastsnsasssssssassssens
16 | Trasferiemnto all’ AIRE di altro Comune (COME SOPIa).....ccosrinrermemsinssissnisissiessisessraens 20
17 | Cancellazione a seguito trasferimento all’estero (art. 2 L. 470/88 e art. 16 D.P.R. 20
P T L ) O DU O PO USOUUROPOOON
18 | Cancellazione per trasferimento nell’ AIRE di altro Comune).......ccoeeriimnnrniirnseiniennns 20
19 | Trascrizione atti acquisto 0 perdita cittadinanza.........cocovvvivmnieiciinincinennnene s 10
20 | Trascrizione atti ricevuti da altro COMUNE.......coiimiiiiiiii e 10
21 | Trascrizione atti ricevuti dalle autoritd Consolari.........ccoeiniemniiincinnncn e 10
22 | Annotazioni in margine o in calce dei registri dello Stato Civile.......coovverericirinennianne, 10
23 | Annotazioni nei registri ANAgrafici. e rrcrrermrerin s 7
24 | Richiesta scritta di informazioni  NOHZIE.......ccuiiivniccsvinniisn s 20
25 | Rilascio di cerificati e attestati dagli atti cOrTenti.......cceerernsmnrmcsniisnsninisi s al momento
26 | Rilascio di cerificati e attestati dagli atti con ricerca d’archivio.......ccverrveinireniciinn, 7
27 | Rilascio di certificati e attestati con assunzione di informazioni.........ccouvnrnirieiinnnnnene, 20
28 | Risposta ad @SpOst € TICOISLuiuiiiirmiimiisnn s n s i 30
29 | Autenticazione di firme € dOCUMENti....c.cocvvveiniiieinniissiis bbb al momento
30 |Rilascio di copia atti anno corrente € anno precedente........ouiieermieeeenieseenisesesnnisnnns 2
31 |Rilascio di copia atti periodi precedenti il primo anno........cceeveeiviniiecneann.. 7
32 | AUtOCEITIIICAZIONI. .cuceeeeeererecreescirseri st aee s e a e b bbb na s s b e 1
33 [NOLTICA Q1 Attiuevsieeiirieimrinrenssiecsssrrs st et s s b a s R b s s b e n s n e e e e 30
34 | Stipula contrati diversi da quelli dell’affitto........cccorierereiiseenncie e 30
35 | SVINCOIO CAUZIONI...oviveercrsieriseete s et s st bbb s s bbb sasana s nnaes 10
36 |Rimborso di somme comungue indebitamente pagate........cocvivireniinnnicnisie, 30
37 |Rinuncia alla riscossione di entrate di lieve entita........cccovvnviiiniinnn. 30
38 |Compensi alle commissioni giudicatrici dei concorsi ¢ di gare di appalto...................... 50
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13 - POLIZIA LOCALE

N.D. DESCRIZIONE TERMINE
GIORNI
1 [ Ordinanze di viabilit a carattere temporaneo in occasione di traslochi, lavori in corso, 20
111« T U PO OO PO P PRROPIN

2 | Ordinanze di viabilitd a carattere permanente. ..o 20
3 | Apposizione segnaletica VErtiCale.......cuviiiiineiiiiin i 20
4 | Controlii e accertamenti tribULALT. .o vvvnrimimiomsss s sases 20
5 | Controlli e accertamneti anagrafiCi.......ccccriverreereirerreesnrnisnssssrensnrnsnsesaesinesraress sssssasssassos 30
6 | Dissequestro VEICOLi .. miiiieriiinssiiorsiiessssss s ssssas st sne s sanenes 20
7 { DiSSEQUESIIO MEICL.ucisereresserisseeirisist sttt ies s tresssraesisssessss s ras s e sbens b A s bbb n b b s 30
8 |Controlli a seguito di reclami 0 segNAlaZiONi..c.ivieiriirissiiiciii s 20
9 | Controlli a seguito di reclami verbali........ocovvevncivnni i, 20
10 |Rilascio permessi circolazione invalidi......vieiienr e, 20
11 |Rilascio permessi circolazione isola pedonale........cociemrirnnnnennnenimnsmenins 20
12 |Notifica atti ricevuti da pubbleii Uffici.....ccvvceiverricneiriiei 30
13 |Richiesta dati sulla viabilita.......c...cocvrenreiieeniniiniiii s e 30
14 |Nuila osta percorribilitd Strade......ueirimmi 30
15 | Autorizzazione trasporti €CCeZiONali......cccvcererecrecrerecrrccscmtesns st s 30
16 | Autorizzazione per macchine agricole eccezionali...viiiimrnirini i 30
17 | Sopralutoghi e riSposta CONSEZULTIE....u.crveiiriirrir e sassn b sne oo s e b b aes 30
18 |Sopralluogo per temuto pericolo € risposta CONSEEUENIE......cccveuiirirrirrisinresinriessnnraerninnes 30
19 | Autorizzazione per I’occupazione permanente suolo pubblico.......ccoiciniiiiiincnniincana, 30
20 | Autorizzazione per I’occupazione temporanea suolo pubblico.....vinccnieinice. 30
21 | Autorizzazione per apposizione cartelli pubbliCitari......cccoververinininiininiin. 30
22 | Autorizzazione passi CAITAL.....cccceiiinnniciinn et 30
23 |Richiesta scritta di informazioni € NOtIZie.....cc.ceveevereecmiie et 30
24 |Rilascio di cerificati e attestati dagli atti correnti.......ccecerninircnsciiiinscnicsnenens 30
25 | Rilascio di cerificati e attestati dagli atti con ricerca d’archivio.......cceevevnenscirecnnennennns 30
26 |Rilascio di certificati e attestati con assunzione di informazioni......c.umimcniinn.. 30
27 |Risposta ad eSPOS] € FICOISi.mumiinimiiiiiiii bbb 30
28 | Autenticazione di firme € dOCUMENtL....cccmrmeeieerrreerr it 30
29 [Rilascio di copia atti anno corrente e anno precedente.......ocvvnnicicrcimnniniecinisnnissinninens 30
30 [Rilascio di copia atti periodi precedenti il primo anno.......c.eveiinicncnnsnn . 30
31 | AULOCETHIIICAZIONI . ceurureerreerriserirrersnssensreesnrseesn e eaaessesssensesae s e smesensbesas st st sasabassansrassnas 30
32 | NOHEICE I Atti..cceieerireersreessrerericsmsesenresnresistessesassosssssssrssssstsssstesssstsssssssnasmsnsassansanssessess 30
33 | Stipula contrati diversi da quelli dell’affitto......coccvvrviic 30
34 | SVINCOIO CAUZIOMI..viirrrernrrenmereseesersensessmssrisesssasesssossenssssssssssesssassesssnssnesssessssansnsassansassensns 10
35 |Rimborso di somme comunque indebitamente Pagate.........ccrrerierecrrenrerivsnssessesssisnes 30
36 |Rinuncia alla riscossione di entrate di lieve entiti..........coceeieeericvenicnnnnnnsncnennnn 30
37 |Compensi alle commissioni giudicatrici dei concorsi e di gare di appalto...................... 50
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14 - SERVIZI CIMITERIALI

N.D. DESCRIZIONE TERMINE
GIORNI
1 |Concessione 1oculi CIMItEriali....ceesrerrersieireriresrresse e errrmne s e resee s e e s s e srene 60
2 | Concessione aree Cimiteriali. .. imireernrnsserersesiesessrsersesensnessessssessesnsssssessessasssansesasensanas 60
3 | Lampade VOLIVE......cerininniiiisinr st ne st 30
4 | Autorizzazione per eSumazioni Straordinarie.....c..ccv e erecricnnnsnissccsencns et esnseneseens 5
5 | Autorizzazione per estumulazioni Straordinarie........coereererricrenivenrrerrrisnessesssesssesrsensens 5
6 |Richiesta scritta di informazioni € NOtIZI.......ccevueeeerircerrrrersnie s n e 30
7 |Rilascio di cerificati e attestati dagli atti COTIENnti.........ccomrreminrerreeerrerrerenrerrersenmrersesnennes 15
8 |Rilascio di cerificati e attestati dagli atti con ricerca d’archivio....c.ccccrrennnnicescnncnnens 30
9 |Rilascio di certificati e atiestati con assunzione di informazioni........c.reevrereerrrcnsersreenanns 15
10 |Risposta ad eSPOSti € TICOISiummmimmircimerinsersis et s ssen e sssns e 30
11 |Autenticazione di firme @ GOCUMENLL. . coreurseereersrnisinsersiiieaisensssssersisenssssenssissenes 1
12 [Rilascio di copia atti anno corrente e anno precedente......cvuiiiniiiinii——. 5
13 |Rilascio di copia atti periodi precedenti il primo anno..........cvvmninrnnvennnseiinnnes 10
14 | AUtOCEITIIICAZION. cvvvvivvsririersesrssrsreresenasssrnarsreresasmeserseseasenesssnsasesssassasssesssnssasssaresnrsnsaessanas 1
15 | NOLIICA Qi @tuecriieererereriersiescnreenrrn e ereersrsrerren e s sar s s e s neberbeses st v sarsr b e s resne s bensanrsinans 30
16 | Stipula contrati diversi da quelli dell’affitto.......ccovirriinnriin s 30
17 | SVINCOIO CAUZIONL.....coriiciiriieniraresiicsieisnrensearisssaiassss s s ssessssesansansssinses nensanssssassosnasassenss 10
18 |Rimborso di somme comunque indebitamente pagate.......c.coeereriennisnnnisninscniinnnninne 30
19 |Rinuncia alla riscossione di entrate di lieve entita..........ccoceeviercnmnvcnnsisscnsensnnsscse s 15
20 {Compensi alle commissioni giudicatrici dei concorsi e di gare di appalto......ecoiveeinns 30

41




" 15- SPORT E TURISMO

N.D. DESCRIZIONE TERMINE
GIORNI
1 |Convenzioni con societa sportive per gestione impianti sportivi comunali.......ccccvveerennne 60
2 | Concessione impianti sportivi comunali per manifestaizoni occasionali........icrmiiverienns 30
3 |Iniziative per manifestaZioni SPOItIVE....ciersecemreemramr e rerersseseeessessesesssrssssssssnsssssansrns 30
4  |Iniziative per manifestaizoni tUriStiChe.......coccerniirciecnrcci e 30
5 |Promozione attivitd Sportive per diSabili........cccirrrcrrrecrenesereeer s 30
6 |Iniziative per lo sviluppo dell’agriturismo.........cocvcmnninccnsnnsee e 30
7 | Richiesta scritta di informazioni € NOLIZIE.........cccerrrrrrrricercre et 30
8 |Rilascio di cerificati e attestati dagli atti COITENL.....c.ccovccrrirecercrrerererrsrnraerrieeressevrrerserans 15
9 |Rilascio di cerificati ¢ attestati dagli atti con ricerca d’archivio.......c.ccecvevnvieccrnvencenienennes 30
10 |Rilascio di certificati e attestati con assunzione di informazioni.........coverveerenrereerenierian 30
11 | Risposta ad eSPOSH € FICOTSL..c.iiiiiiiiiisiiiiiisiiiistssenrerressesrressesessesssessesesssessssesssrassassesens 30
12 | Autenticazione di firme e dOCUMEnti.......ccovuivviiriiiniiniic e e 1
13 |Rilascio di copia atti anno corrente e anno precedente.........c.vevirereerireeesnrenseiersseesenens 5
14 |Rilascio di copia atti periodi precedenti il primo anno.......cceenmnerensinnicenersreserens 10
15 | AutocertifiCaZION. oo iiveirc i s s s 1
16 [ NOHTICA Qi Alti..crsieeesiiriieeniie et a s st n st nanannna s ansanenn 30
17 | Stipula contrati diversi da quelli dell’affitto........ccovinerrccncrsnnse e 30
18 | SVINCOIO CAUZIONI. ....cvvereiriireesiesieseietrrsente st sts s ee st st sn s s e r s s e st e r e s b ssere e snone 10
19 |Rimborso di somme comunque indebitamente pagate.........vervvinesrvsnnniinniriereserrenerens 30
20 |Rinuncia alla riscossione di entrate di lieve entitd.....ccvvrecreciirniccnnrencesscsenersecensneens 15
21 |Compensi alle commissioni giudicatrici dei concorsi e di gare di appalto.........ccceerunenae 30
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